
 

  

 
Das ABC des Veranstalters  

 
Abreisezeit  
 
Die Abreisezeit ist 12.00 Uhr. Nach Rücksprache mit der Rezeption und je nach 
Verfügbarkeit können Sie Ihr Zimmer gegen eine Gebühr auch länger nutzen.  
 
Anfahrtsbeschreibung 
 
Eine Anfahrtsbeschreibung mit Skizze entnehmen Sie bitte dieser Mappe. Gern senden 
wir Ihnen auch ein Exemplar per Fax oder Email.  
 
Anlieferung 
 
Sie haben die Möglichkeit, Materialien für Ihre Veranstaltung bereits vor dem 
Veranstaltungsdatum von Montag bis Freitag in der Zeit von 9.-16.00 Uhr an unser Haus 
liefern zu lassen. Bitte achten Sie darauf, dass die Versandkisten mit Firmennamen, 
Veranstaltungsnamen, Veranstaltungsdatum sowie Ihrem Ansprechpartner im Hotel 
versehen sind. Anlieferungen am Veranstaltungstag erfolgen über den Nebeneingang in 
der Löhrstraße. Das Hotel übernimmt bei Entgegennahme der Materialien ohne Vorliegen 
einer gültigen Kreditkarte keine Versandkosten. Für sperrige Anlieferungen, die 
separaten Lagerplatz benötigen, behält sich das Hotel vor, Lagerkosten zu berechnen.  
 
Anreisezeit 
 
Die Zimmer stehen Ihnen ab 15.00 Uhr zur Verfügung. Reisen Sie und Ihre Gäste bereits 
vor 15.00 Uhr an und die Zimmer sind noch nicht bezugsfertig, so schließen wir Ihr 
Gepäck während dieser Zeit gern ein.  
 
Bar Wintergarten  
 
Unsere Bar „Wintergarten“ befindet sich im Erdgeschoss des Hotels, gegenüber der 
Rezeption und ist täglich ab 12.00 Uhr  geöffnet. Sie haben dort die Möglichkeit, von 
einer kleinen Karte zu wählen, den Tag mit Cocktails ausklingen zu lassen oder aus der 
reichhaltigen Auswahl von Zigarren zu genießen. Jeden letzten Donnerstag im Monat 
findet am Abend im „Wintergarten“ unsere Business Lounge mit Live-Musik statt.  
 
Beflaggung 
 
Direkt vor dem Hotel stehen Ihnen Fahnenmasten zur Verfügung. Gern hissen wir dort 
während der Zeit, in der Sie bei uns tagen, Ihre Firmenfahnen. Pro Tag wird eine Gebühr 
von Euro 20,00 berechnet. 
 



 

  

 
Beschilderung 
 
Entsprechend unserer schriftlichen Bestätigungen schildern wir Ihre Veranstaltung in der 
Hotelhalle und vor dem jeweiligen Tagungsraum aus. Eigene Aufsteller und 
Beschilderung dürfen nur in Rücksprache mit dem Hotel und nur vor dem Tagungsraum, 
nicht in der Hotelhalle, angebracht bzw. aufgestellt werden.  
 
Blumen 
 
Blumenwünsche für Ihre Veranstaltung sprechen Sie bitte im Vorfeld mit unserer 
Bankettabteilung ab, um kurzfristige Blumenwünsche kümmert sich auch die Rezeption 
des Hauses. Blumenvasen leihen wir Ihnen gern für die Dauer des Aufenthaltes.  
 
Business PC   
 
Im Erdgeschoss des Hotels zwischen dem Rubinsaal und dem Salon Opal gelegen, 
befindet sich unser Business PC, von dem aus Anwendungen im Microsoft Word, Excel 
bearbeitet und gedruckt werden können. Zusätzlich haben Sie dort die Möglichkeit des 
Internetzuganges. Karten dafür erhalten Sie ab Euro 6,00 an der Rezeption.  
 
Catering 
 
Eine Tagung in der benachbarten evangelisch-reformierten Kirche bzw. 
Volkshochschule? Ein Abendessen an einem von Ihnen gewünschten, außergewöhnlichen 
Ort? Unsere Bankettabteilung freut sich auf Ihre Cateringanfragen bis zu 100 Personen.  
 
Dolmetscher  
 
Unabhängig davon, aus welchen Ländern dieser Erde Sie Gäste erwarten, organisieren 
wir Ihnen sowohl Fachdolmetscher als auch die notwendige Übersetzungstechnik.  
 
Entertainment  
 
Empfehlungen für Musikbands, Kabarettisten etc. erhalten Sie gern auf Anfrage.  
 
Etagenservice 
 
In der Zeit von 12.00 bis 23.00 Uhr steht Ihnen das Team des Roomservices für Ihre 
Bestellungen zur Verfügung. Die Etagenkarte erhalten Sie auf Anfrage auch vorab per 
Fax. Ab 23.00 Uhr ergänzt unsere Nachtkarte das Angebot und am Morgen haben Sie die 
Möglichkeit, auch das Frühstück auf Ihrem Zimmer zu genießen.  
 
 



 

  

 
Feuer 
 
Im Brandfall sind die laut Fluchtplan angezeigten Fluchtwege und in keinem Fall die 
Aufzüge zu benutzen. Die Fluchtpläne hängen in allen Zimmern und Tagungsräumen aus.  
Notausgänge müssen in den Tagungsräumen und öffentlichen Bereichen zu jeder Zeit 
freigehalten werden. Die Benutzung von offenem Feuer durch Gäste ist untersagt. Das 
Hotel Fürstenhof erfüllt alle gesetzlich vorgeschriebenen Sicherheits-Standards. 
 
Frühstück 
 
Unser fürstliches Frühstücksbuffet reichen wir Ihnen Montag bis Freitag in der Zeit von 
6.30 bis 11.00 Uhr und am Samstag und Sonntag in der Zeit von 6.30 Uhr bis 12.00 Uhr 
im Restaurant „Villers“. Ab einer Personenanzahl von 20 Gästen bieten wir Ihnen nach  
Rücksprache mit unserer Bankettabteilung und je nach Verfügbarkeit auch ein separates 
Frühstück für Ihre Tagungsteilnehmer an.  
 
Flughafen 
 
Der Flughafen Leipzig-Halle befindet sich in ca. 17 km Entfernung. Die Organisation 
eines gewünschten Shuttleservices übernehmen wir für Sie auf Wunsch.  
 
Gepäckservice 
 
Sowohl am Anreisetag vor 15.00 Uhr als auch nach dem Check-Out am Abreisetag haben 
Sie die Möglichkeit, Ihr Gepäck an unserer Rezeption einzuschließen.  
 
Hofgarten  
 
In unserem Hofgarten, gegenüber des Rubinsaales gelegen, erwarten wir Sie und Ihre 
Gäste gern bei schönem Wetter zu einem Aperitif, einer Kaffeepause oder in der 
Weihnachtszeit zu einem Glühwein auf unserem hoteleigenen Weihnachtsmarkt. In den 
Sommermonaten Juli und August erleben Sie dort junge Künstler, die unser 
Sommertheater präsentieren. 
  
Internetzugang  
 
In allen Tagungsräumen haben Sie die Möglichkeit der kabellosen Interneteinwahl. 
Details besprechen Sie bitte mit unserer Bankettabteilung.  
 
 
 
 
 



 

  

 
Konferenzräume 
 
Die Konferenzräume befinden sich im Erdgeschoss des Hotels. Für die Planung Ihrer 
Veranstaltungen und Konferenzen steht Ihnen gern unsere Bankettabteilung zur 
Verfügung. Während Ihres Aufenthaltes erreichen Sie Ihre Ansprechpartner aus dem 
Bankettbereich über die Rezeption. Alle Räume sind rollstuhlgeeignet. 
 
Kopien und Faxmitteilungen 
 
Ihre Kopie- und Faxaufträge bearbeiten die Mitarbeiter der Rezeption.  
 
 
Kreditkarten  
 
Wir akzeptieren American Express, Visa, Eurocard, Diners Club und JCB.  
 
Korkgeld 
 
In Rücksprache mit unserer Bankettabteilung schenken wir die von Ihnen mitgebrachten 
Getränke gegen Berechnung eines Korkgeldes in Höhe von Euro 20,00 pro 
angebrochener und verbrauchter Flasche aus. 
 
Kultur-und Rahmenprogramme   
 
Für die kulturelle Umrahmung Ihres Aufenthaltes in Leipzig, aber auch die Gestaltung 
festlicher Abendveranstaltungen im und außerhalb des Hauses bzw. Organisation von 
Theater- und Konzertkarten lassen wir Ihnen auf Wunsch gern Angebote einer Agentur 
zukommen, mit der wir bereits seit mehreren Jahren sehr gut zusammenarbeiten. 
 
Menükarten 
 
Bei der Gestaltung Ihrer Menükarte berücksichtigen wir auch von Ihnen gewünschte 
individuelle Inschriften bzw. Firmenlogos. Die Karten werden unterschieden nach 
Schwarz-Weiß-Druck bzw. Buntdruck und mit Euro 0,50 bzw. 1,00 pro Karte berechnet.  
 
Parkplätze  
 
In der an das Hotel angeschlossenen Tiefgarage bieten wir Ihnen gegen eine Gebühr von 
Euro 19,00 pro Tag ausreichend Stellplätze für Ihre Fahrzeuge. Fahrer von Bussen bzw. 
Fahrzeugen mit einer Höhe über 2m erhalten an der Rezeption die Beschreibung des 
nächstgelegenen Parkplatzes.  
 
 



 

  

 
Restaurant „Villers“  
 
Unser Restaurant „Villers“ ist von Montag bis Samstag ab 18.00 Uhr geöffnet und bietet 
Ihnen eine kreative, internationale Gourmetküche von Küchenchef Boris P. Weiland & 
Team. Menüabsprachen ab 6 Personen übernimmt gern unsere Bankettabteilung.  
 
Reiseutensilien  
 
Reiseutensilien erhalten Sie gern an der Rezeption.  
 
SPP – Starwood Preferred Planner  
 
SPP – so heißt das Programm der Starwood Hotels & Resorts, mit dem Sie als 
Veranstalter punkten können. Nähere Informationen, wie Sie sich anmelden, um Punkte  
in den Häusern unserer Hotelkette zu sammeln, um dann selbst kostenfreie 
Hotelübernachtungen oder Freiflüge einzulösen, erhalten Sie gern auf Anfrage.   
 
Stadtführungen  
 
Um Ihnen die Geschichte der Messestadt Leipzig näher zubringen bzw. die wichtigsten 
Sehenswürdigkeiten zu zeigen, organisieren wir für Sie gern über eine Agentur, 
individuelle Stadtführungen und –rundfahrten. Bitte kontaktieren Sie unsere 
Bankettabteilung. Einige Anregungen entnehmen Sie bitte auch dieser Mappe.  
 
Tagungstechnik 
 
Um all Ihre technischen Wünsche zu erfüllen, halten wir eine Auswahl moderner 
Tagungstechnik für Sie bereit. Unser geschultes Personal ist Ihnen sowohl bei der 
Vorbereitung als auch beim Aufbau der Tagungstechnik gern behilflich.  
 
Telefoneinheiten 
 
Pro Minute berechnen wir eine Gebühr von Euro 0,40.  
 
Vinothek „1770 – mehr als Wein“ 
 
Als Alternative zu unserem Restaurant „Villers“  bzw. unserer Bar „Wintergarten“ steht 
Ihnen auch unsere Vinothek „1770 – mehr als Wein“ täglich ab 12.00 Uhr mit einer 
kleinen Karte (wie in der Bar „Wintergarten“) zur Verfügung oder Sie testen unsere 
beliebte „Käseuhr“ mit einer reichhaltigen Auswahl Antipasti.  
 
 
 



 

  

 
Wellnessbereich „Aqua Marin“  
 
Im Wellnessbereich „Aqua Marin“ finden Sie auf einer 650qm großen Fläche täglich 
alles, was Sie brauchen, um sich aktiv zu entspannen und vom Alltag abzuschalten. Der 
Pool mit Gegenstromanlage, die mediterrane Felsenlandschaft mit Pool-Bar, eine 
finnische Sauna, eine römische Dampfsauna, ein Fitnessraum mit den wichtigsten 
Geräten (zum Beispiel Butterfly, Laufband, Stepper, etc.) erwarten Ihren Besuch. 
Individuelle Termine für Massagen und Kosmetik vereinbaren wir gern für Sie.  
 
Zimmer 
 
Alle 92 Zimmer, inklusive 12 Suiten, sind mit Direktwahltelefon, TV, Internetzugang, 
Minibar, Radio und Safe ausgestattet. Nichtraucherzimmer bzw. ein rollstuhlgerechtes 
Zimmer reservieren wir Ihren gern auf Anfrage.  


